Elektrikerna




Overenskommelsen mellan facket
och arbetsgivarorganisationerna

Vad roligt att du har valt att teckna kollektivavtal — det tjanar bade du och
dina anstillda pa!

Mellan Elektrikerférbundet och arbetsgivarorganisationerna inom branschen
finns en 6verenskommelse om att inkassera och redovisa procentuell
fackféreningsavgift for anstdllda som ar medlemmar i Elektrikerférbundet.
Detsamma galler de foretag som tecknat hdngavtal med Elektrikerférbundet.

Procentuell fackféreningsavgift dr en viss procentsats av medlemmens
intjanade bruttolén. Med bruttolén menas den inkomst pa vilken
prelimindr A-skatt dr berdknad. I bruttolon medrdknas 6vertids- och
beredskapsersattningar, obekvam tidstilldgg, skiftersattning, sjuklén och
liknande.

Avdrag ska goras i samband med all I6neutbetalning, dven om den arbetade
tiden endast omfattar enstaka dagar i avloningsperioden samt daven pa
léneutbetalning som gors efter det att den anstallde slutat sin anstdllning.

Tank pa att:

Lonearterna endags- och flerdagsférrattningar
samt milersdttning ska inte medrdknas i
underlaget for medlemsavgift.



Redovisa medlemsavgifter via
Elektrikernas Mina sidor

Du som arbetsgivare rapporterar in medlemsavgiften till Elektrikerna

varje manad. Det finns flera sdtt att redovisa medlemsavgifter pa men det
smidigaste sattet ar via var hemsida www.sef.se. Ditt foretag far dd ingen
avgiftslista utsand varje manad med brev, utan har istdllet ett 16senord som
gor det mojligt att registrera avgifterna direkt via Mina sidor pa Elektrikernas
hemsida. Utse en person fran foretaget som far majlighet att logga in med
hjalp av sms.

Du kommer fa dina inloggningsuppgifter per post. Nar du har fatt
inloggningsuppgifterna sa finns det en lathund i denna broschyr f6r hur

du gar till vaga for att logga in forsta gangen pa Mina sidor och f6r hur du
redovisar fackavgifter pa webben framéver. Samma info finns ocksa att hitta
under "Arbetsgivare” pa var hemsida. Vid fragor kontakta garna var medlems-
och arbetsgivarservice Kontakten pd 0771-10 14 00 eller kontakten@sef.se,
sa hjalper vi dig

Mina sidor gar att
na bade fran dator, "
platta och mobil!

surf )
Elektrikerna

Elektrikerna

Registrera fackavgifter

Har kan du som arbetsgivare redovisa fackavgifter antingen via
for de




Lathund: Logga in forsta gangen

1. Gain pd Mina Sidor langst till hdger i réda listen pa startsidan och klicka pa Logga in som

arbetsgivare.
Mina sidor

Fér dig som medlem eller fo finns hir méjlighet att logga in och ta del av
information som géller ditt medlemskap eller dig i din roll som fértroendevald.

Du har méjlighet att halla koll pa nya jobb med hjalp av Jobbkollen och det finns ocksa
méjlighet att stalla fragor pa vart diskussionsforum om allt som rér ditt medlemskap. Du
kan &ven kontrollera dina uppgifter och &ndra vid behov och séka efter dina fackliga

P samt skicka in uppdrags! isnil For dig som &r skyddsombud har
vi samlat massa yttigt infa i ial om ilj
Som arb kan du regi eller sénda in avgiftsli: och anméla vilka som ska

vara féretagets kontaktpersoner.
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Medlem Arbetsgivare

Logga in som medlem for att andra dina Som arbetsgivare loggar du in har for att
uppgifter, soka efter dina fackliga registrera eller sanda in avgiftslistor. Har gar
representanter, skicka in det aven att uppdatera kontaktperson, den
uppdragsredovisningar eller hall kol p& person som har behorighet att logga in.

jobb med hjalp av Jobbkollen med mera.

Logga in som medlem Logga in som arbetsgivare

2. Klicka pa Anvdandarnamn och lésenord (per foretag) och anvand inloggningsuppgifterna som
sants till foretaget. Ange Organisationsnummer och Lésenord. Klicka pa Logga in.

Mina sidor

Har loggar du in som arbetsgivare till forbundets webbtjanster. Valj
inloggningssatt nedan.

Anvandarnamn och lésenord (per féretag) Anvindarnamn och lésenord

loggning




Arbetsgivare anonym lésenordsinloggning

Organisationsnummer

123456-1234]

Lasenord

(Lésenord &r minst 6 tecken, varav minst
2 bokstaver och 2 siffror)

TTrTT]

3. Nar ni loggat in kommer ni till en forsta sida dar ni ser Féretagsinformation och kan registrera
kontaktperson genom att vdlja Kontaktperson for avgiftslistor till vanster i navigeringen.

Mina sidor

Arbetsgivare
Kontaktpersoner for avgiftsiistor

Avgifter

Start + Mina sidor + Artetsgivace

Arbetsgivare

Som arbetsgivarrepresentant loggar du in har for att hantera
avgiftslistor, kontaktuppgifter och annat.

FORETAGSINFORMATION

Agnr:

Firmatecknare: Adress: Postadress:

Telefon: Epost:

KONTAKTPERSONER

AVTAL

Ve ©

viea @



4. Ange namn, telefonnummer, mobiltelefonnummer och e-postadress till foretagets
handlaggare vid redovisning av fackavgifter pa webben. Det ar majligt att ange flera
kontaktpersoner om det &r flera personer som ska kunna redovisa. Vill ni senare lagga eller ta
bort kontaktpersoner gor ni det enkelt genom att logga in pa nytt. Detsamma galler om ni vill
andra uppgifterna for en kontaktperson. En kontaktperson kan redovisa avgifter for flera
foretag med mobiltelefonnummer och e-postadress, det som skiljer ar

organisationsnummer.

Légg till ny kontakt

Férnamn: (Obligatorisk)

Sven

Telefon:

+46701234567

E-postadress: (Obligatorisk)

sven.svensson@epost.se

Lagg till

Namn Telefon

Peter Stromgren 08-123456

Kjell Okejsson 08-123456

Efternamn: (Obligatorisk)

Svensson

Mobil (sms-inleggning): (Cbligatorisk)

+46701234567

Mebilnr E-post

070-124578 peter@stromgren.se
070458974 kjell@okejssan.se

Innan ni gar vidare till nasta steg och skapar ett eget |6senord maste ni vanta pa ett
bekraftelsemejl som kommer till kontaktpersonen efter registrering. Ibland kan det
dréja en stund innan registreringen har gatt igenom.

5. Naér ni registrerat en kontaktperson ska den personen skapa sig en personlig inloggning med
ett eget I6senord. Ga in pa Mina Sidor langst till hdger i réda listen pa startsidan och klicka pa

Logga in som arbetsgivare.

6. Klicka pa SMS-inloggning.

Mina sidor

Har loggar du in som arbetsgivare till forbundets webbtjanster. Valj

inloggningssatt nedan.

Anvéndarnamn och lésenord (per féretag) Anvéndarnamn och lésenord

SMS-inloggning



7. FOr att skapa ett eget I6senord genom att valja Klicka har under Att aktivera I6senords-/SMS-
inloggning.

Nar du har ett konto och ett
losenord, gor foljande:

Organisationsnummer (ex 123456-1234)
1. Ange ditt anvandarnamn,
dvs din e-postadress.

2. Ange organisationsnummer

Lésenord for organisationen som du

ska rapportera pa.
(Losenord ar minst 6 tecken, varav minst pp P

2 bokstaver och 2 siffror) 3. Ange ditt l6senord
4. Klicka pa "logga in"
5. Om du valt
l6senordsinloggning sa

kommer du loggas in direkt,
annars kommer ett SMS att

skickas till din telefon med

Glemt ditt 16senord? en kod med sex tecken.
Skriv in koden i rutan i
Klicka har nasta fonster.

Att aktivera Losenords-/SMS-inloggning
For att kunna logga in med SMS maste du ha aktiverat SMS-inloggning
hos fackforbundet.

Nar du fatt meddelande om att ditt konto &r aktiverat for SMS-
inloggning, kan du skapa dig ett I6senord med hjalp av din
jltelefon eller e-postadress.

Klicka har



8. Ange den e-postadress som angetts vid registrering som kontaktperson,
organisationsnummer och e-post igen samt det mobilnummer som angavs vid registrering av
kontaktperson. Klicka darefter pa Skicka.

Hantera losenord

Pa denna sida kan du andra ditt 16senord eller fa ett nytt. Du anger
dina uppgifter nedan. Uppgifterna maste vara samma som
uppgifterna som finns registrerade hos ditt férbund och
mobiltelefonnumret maste vara pa formatet: +46701234567. Nar du
skickat in uppgifterna kommer du att fa ett SMS, eller i andra hand eft
e-postmeddelande, med en engangskod som du kan anvanda pa
nasta sida for att satta ett nytt |6senord.

Anvandarnamn (for arbetsgivare ir det e-postadress)

sven.svensson@epost.se

Organisationsnummer (ex 123456-1234)

123456-1234

E-postadress

sven.svensson@epost.se

Mobhiltelefonnummer (pa formatet +46701234567)

+46701234567



9. Nar anvandaren klickat pa Skicka kommer en aterstéllningskod skickas som SMS till det
mobilnummer som &r registrerat pa kontaktpersonen. Ange aterstéllningskoden som kommit

via SMS. Ange ett personlig |6senordet. Bekrafta I6senordet.

Aterstallningskod

Nytt ldsenord (minst & tecken, minst 2 bokstiver, minst 2 siffror)

Bekrifta nytt lésenord

Klart!

Om det dr ndgot steg du
fastnar pa eller om du
behover mer hjalp, hor
av dig till 0771-10 14 00
eller kontakten @sef.se.



Vanliga fragor & svar

1. Vi har inte fatt nagra inloggningsuppgifter. Vad gor vi?
Sand e-postmeddelande till var medlems- och arbetsgivarservice Kontakten
sd bestaller de inloggningsuppgifter till er, kontakten@sef.se.

2. Jag som ska handldgga redovisningen har ingen mobiltelefon i tjansten
och kan darfor inte logga in med SMS. Vad gor jag?

For att kunna logga in och redovisa fackavgifter pa webben kravs det att

den som handldgger har tillgang till mobiltelefon f6r att kunna ta emot
inloggningskod via SMS. Saknar du mobiltelefon mdste foretaget tyvarr
redovisa pa papper via sa kallad avgiftslista. Sind e-postmeddelande till

var medlems- och arbetsgivarservice Kontakten sd dndrar de sa att ni
fortsattningsvis far avgiftslista utsand till féretaget, kontakten@sef.se. Den
har manaden gar det bra att ni sdnder ett underlag fran ert 16nesystem eller
skriver uppgift om dragna avgifter i e-postmeddelande till oss.

3. Varfoér maste vi registrera ett mobilnummer for att kunna redovisa
— tidigare var det enklare med bara l6senord?

Det nya inloggningssattet uppfyller Personuppgiftslagens
krav pd sdker inloggning vid hantering av personuppgifter
genom sa kallad tvafaktorsinloggning. Den gamla 16sningen
uppfyllde inte lagens krav och ndr vi nu bytt system har vi av
den anledningen férandrat inloggningen.

4. Jag forsoker logga in for forsta gdngen, men lyckas inte.
Vad ska jag gora?

Har du registrerat en kontaktperson for foretaget? Om inte,
anvand de inloggningsuppgifter som foretaget fatt per post
och vdlj inloggningssdtt Anvandarnamn och 16sen (per
foretag). Nar kontaktperson ar registrerad kommer du att fa
ett e-postmeddelande med information om hur du gar vidare.
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5. Jag har registrerat en kontaktperson for foretaget. Vad gor jag nu?
Logga in pd nytt via Mina sidor for att vilja ett eget 16senord. Valj SMS-
inloggning och tryck pa texten Klicka har under Att aktivera Losenords-/
SMS-inloggning. Har far du sedan mojlighet att registrera ett eget l16senord.

6. Jag har registrerat kontaktperson och satt ett eget 16senord. Vad gor jag nu?
Nu har du gjort allt det som behoéver goras férsta gangen du loggar in.
Fortsdttningsvis gar du in under Mina sidor och valjer SMS-inloggning. Nér
du fyllt i de uppgifter som kravs kommer du att fa en inloggningskod via SMS.
Dérefter kan du borja registrera avgifterna.

7.Jag har gatt in under Mina sidor och loggat in genom att klicka pa
Anvandarnamn och l6senord (per féretag). Nu stdr det att jag inte kan se
eller anvdnda en del funktioner p g a att jag loggat in med en osdker metod.
Vad gor jag for att komma vidare?

Du har loggat in pa fel sitt. Om du redan har registrerat en kontaktperson for
foretaget och fatt bekrdftelse via e-post samt registrerat ett eget 16senord,
behover du bara logga in pa nytt via Mina sidor. Valj SMS-inloggning. Har du
inte registrerat en kontaktperson behdver du gora det innan du kan logga in
och borja redovisa dragna avgifter.

8. Hur gor jag for att se uppgifter jag tidigare redovisat?

Nar du loggat in, precis pd samma s&tt som du gor for att redovisa avgifter,
vdljer du Registrera fackavgifter i vansternavigeringen. Langre ner pd sidan
finns rubriken Redovisade avgiftslistor. Dar kan du valja den period du 6nskar
titta pa.

9. Jag har sett att det gar att vilja "Redovisa via fil”. Hur gor vi da?

For att redovisa via fil krdvs det att filen har en specifik layout. Beskrivning
av hur layouten ska se ut finns under www.sef.se/arbetsgivare/avgifter/
internetredovisning.
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