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INLEDNING

ACKCENT ar verktyget for registrering av ackordsunderlag pa PC.

Programmet hjalper dig och dina arbetskamrater att pa ett latt och roligt satt

fa fullstandig kontroll 6ver din ackordsregistrering.

Programmet innehaller alla de delar som behovs for att registrera ditt ackordsarbete,

med ackordsunderlag, tidssammandrag, métningsblad, 6kblad férskottshantering, ackordsberékning och
montorsbank.

Materialbank dar du kan registrera leverantér, foljesedlar, materialbestallningar, E-nummer och

ej E-nummer satta artiklar.

Nagra tips

| de flesta dialogrutor ser du olika menyalternativ. Nar man aktiverar en meny, visas en rullgardinsmeny
med aktuellt innehall. | de olika alternativen som da visas kan det finnas ytterligare alternativ.

Om du anvander tangentbordet haller du ner <Alt>-tangententen och den bokstav

som ar understruken i menyraden. Sedan trycker du pa den bokstav som ar understruken i alternativet.
"S” betyder Spara, "L” betyder Lista osv.

Du kan ocksa anvanda <Pil Upp> eller <Pil Ner> for att vandra mellan alternativen.

| sa fall maste du trycka <Retur> nar du har markerat réatt alternativ.

For att lamna en undermeny trycker du pa <Esc>.

Du kan ocksa anpassa programfonstren, Ackordsunderlag och Matertialbanken, till din skarmstorlek.
Klicka pa knappen maximer, den ar placerad till vanster om X knappen, hogst upp till hbger pa
dialogrutan.

© Svenska Elektrikerforbundet
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Installation

Innan du installerar programmet ska du kontrollera att du har ratt miljo for ACKCENT 2006. Féljande PC,
operativsystem och Windows-versioner stods:

Microsoft® Windows Windows 2000 XP rekommenderas

En PC med Pentium processor eller motsvarande rekommenderas.

Om du har haft SEFACK Lokalt installerat tidigare sékerhetskopiera alla ackordsunderlag till
harddisken.

Installera programmet

1. Starta Windows. Se till att du inte har nagra andra program igang. Detta galler aven Office-
hjalpknappar.

. Satt i CD-skivan.

. Installationsprogrammet startar automatiskt. Ga till punkt 7. Annars punkt 4.

. Klicka pa Start.

. Valj Kor.

. Skriv d:\setup (om CD-enheten ar D:) pd kommandoraden och bekrafta med OK.

. Installationsprogrammet kommer att leda dig genom installationen.

. Né&r installationsprogrammet &r klart har du en ny programgrupp.

. Nu kan du starta ACKCENT genom att klicka pa ikonen ACKCENT.

© 00 N O 0o A WDN
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Starta ACKCENT

For att starta programmet, dubbelklickar du pa programikonen ACKCENT.

ACKCENT

B2 ACKCENT
Arkiv

AP

Licens far:

| dialogrutan ACKCENT finns en menyrad.
P& menyraden finns menyn "Arkiv”.

I menyn Arkiv:

Registrera "ACKCENT - Ackordsunderlag " Har registrerar du ditt ackordsunderlag, sidan 7
Kopiera > "Ackordsunderlag och Materialbank till fil". Kopierar till valfri enhet och mapp, sidan 34
"Ackordsunderlag till avdelningen.” Kopierar till valfri enhet och mapp, sidan 34
"Montoérsbank till fil.” Kopierar till valfri enhet och mapp, sidan 34
"Leverantorsbank till fil” Kopierar till valfri enhet och mapp, sidan 34
"Egna e-nummer till fil” Kopierar till valfri enhet och mapp, sidan 34
Medlemsportalen Registrera dig pd medlemsportalen sanda ackordsunderlag till avdelningen sidan 32
Lasain> "Kontrollera/las in Ackordsunderlag fran fil”. Laser in fran valfri enhet och mapp, sidan 35
"Montorsbank fran fil.” Laser in fran valfri enhet och mapp, sidan 35
"Leverantdrsbank fran fil” Laser in fran valfri enhet och mapp, sidan 35
"Egna e-nummer fran fil” Laser in frn valfri enhet och mapp, sidan 35
"Las in ATL-prislista.” Laser in fran valfri enhet och mapp, sidan 35
"Kopiera in ny licens.” Laser in fran valfri enhet och mapp sidan 35
Grunduppgifter > "Registrera grunduppgifter” Gor en mall till ackordsunderlagen, sidan 36
"Penningfaktorer.” Registrerar penningfaktorer, sidan 36
Lista Montdrsbank Visar alla montérer i Montdrsbanken, sidan 37
ATL-prislistan Visar ATL-prislistan sidan 37
Avsluta Avslutar ACKCENT

© Svenska Elektrikerforbundet
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Svenska Elektrikerférbundet

Registrera

Har ifran kan du registrera dina ackordsunderlag och ditt material.

ACKCENT - Ackordsunderlag

Har finns sex stycken flikar: Ackordsunderlag, Forskott, Tillagg/Avdrag, Matningsblad, Tidsregistrering och
Meddelande. Dessa kommer att presenteras flik for flik, med tillhérande dialogrutor.

Fliken Ackordsunderlag

Ange ditt arbetsordernr. och tryck p& “Enter” eller "Tab” tangenten pa tangentbordet. Om arbetsordernr. inte finns
far du en frdga om du vill registrera ackordsunderlaget.

Du kan ocksa vélja pa redan registrerade ackordsunderlag genom att valja knappen “Lista”, langst ner till hoger
eller valj pa menyraden Arkiv, Lista ackordsunderlag. Markera det ackordsunderlag du ska hamta och klicka p&
knappen "Hamta”.

Fyll sedan i ackordsunderlaget enligt nedan.

i ACKCENT - Ackordsunderlag

Menyrad Arkiv - Registrera  Utskrift
Fyll i arbetsordernr. Arbetsordernr: | | Berékna |
Ackordsunderlag T T T T T
i di Arbetsgivare X L
Fygl 'td”? — J _ N Fylli ortens multiplikator
arbe sglv;\reds amn: | Ortamult ~ =z Lista pa alla
namn och adress Adress: | Objektsrrult [~ L ortsmultiplikatorer.
Pl | Ort: Ackordsunderag stangt \ Slgglqasr ruta AVdemmg
Arbetsorder
Z?/lljlelttsaels;tasllare och Bestéllare: | Fyll i vid forekomst.
p Atbetspl Ot | Anges nagot varde tar
den Over ortsmult.
Ackordsansyarig ¥y
) P T s |
; Personnr: . 7 "_\ r.r 1 r =g —[ [
Fyll i . e ST YL
ackordsansvariges Marnn: | / et
namn, adress
’ ’ Adress: : Ali
telefonnummer och | / Mirk%"a O'S dlu vill dolja
Email-adress. Posthr: | Ort: | / ackordsunderlaget.
Telefon Hem: | / Daghid: |
Email-adress | / M S J Lista

/

Lista p& montérer i montérshanken.

Oppnar dialogrutan "Lista
Montdrsbank” sidan 23

Klicka for att spara
ackordsunderlaget

Klicka for att registrera
nytt ackordsunderlag

Klicka for att hamta
ackordsunderlag.

Oppnar dialogrutan "Lista
Ackordsunderlag” sidan 8

Klickar du p& nagon flik efter ny registrering, far du frAgan "Kommer du att arbeta med forskott Ja eller Nej”. Vet du
att du ska arbeta med forskott klickar du pa Ja annars Nej. Dialogrutan "Slutsedel/Férskott” 6ppnas, sidan 9.
Du kan andra detta nar som helst under arbetets gang.

I menyn Arkiv:

Lista ackordsunderlag
Andra arbetsordernr
Berakna

Stang

© Svenska Elektrikerforbundet

visar alla ackordsunderlag. Oppnar dialogrutan "Lista ackordsunderlag” sidan 8.
andrar arbetsordernummer. Oppnar dialogrutan "Andra arbetsordernr” sidan 8.
beraknar forskott. Oppnar dialogrutan "Valj férskott som ska beréknas” sidan 26.
stanger ACKCENT.
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Lista Ackordsunderlag

Har visas alla registrerade ackordsunderlag. Harifrdn kan du hamta och ta bort ackordsunderlag.
Med knappen "Visa alla” kan du aven visa de ackordsunderlag som du har markerat, "Ackordsunderlag stangt”
pa fliken "Ackordsunderlag”.

I menyn Arkiv:

Visa alla visar alla ackordsunderlag, &ven de stéangda.
Hamta héamtar markerat ackordsunderlag.
Tabort tar bort markerat ackordsunderlag.
Stang stanger dialogrutan utan att hamta.

Knappfunktioner:

Visa alla visar alla ackordsunderlag, &ven de stéangda.
Hamta héamtar markerat ackordsunderlag.
Stang stanger dialogrutan utan att hamta.

Andra arbetsordernr

Har kan du &ndra det aktuella arbetsordernumret.
Skriv in det nya arbetsordernumret i rutan "Nytt arbetsordernr: ”, klicka sedan pa "Spara”.

I menyn Arkiv:
Spara sparar det nya arbetsordernumret.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar det nya arbetsordernumret.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.
Avdelning

Har véljer du den avdelning arbetet utfors pa.

Valj avdelning, klicka sedan pa "Oppna’. D& éppnas dialogrutan "Avdelningsnummer”.

| denna dialogruta valjer den ort du jobbar pd. Sedan klickar du pa "Hamta”.

Du kan alltid avbryta valet genom att klicka pa "Stang”.

Vet du inte vilken avdelning den orten du jobbar pa tillhér, ring da din egen avdelning sa hjalper de dig.

© Svenska Elektrikerforbundet
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Fliken Forskott

Har registrerar du dina forskott. Det gar bara att ha ett forskott i taget 6ppet.
For att andra ett stangt forskott maste det 6ppna forskottet stangas.

I menyn Arkiv:
Andra arbetsordernr  andrar arbetsordernummer. Oppnar dialogrutan "Andra arbetsordernr”, sidan 8.

Berédkna beréknar ackordsunderlaget. Oppnar dialogrutan "Valj forskott som skall beréknas”,
sidan 26.
Stang stanger ACKCENT.

Knappfunktioner:

Nytt férskott registrerar ett nytt forskott. Oppnar dialogrutan "Slutsedel/Foérskott”, sidan 9. Alla
) forskott maste vara stangda
Andra andrar pa ett forskott. Oppnar dialogrutan "Slutsedel/Forskott”, sidan 9.

Slutsedel/Forskott

Nr: forskottets nummer.

%: foreslar en procentsats av den berdknade ackordfortjansten du far. Om den foreslagna
procentsatsen ar fel, &ndrar du den genom att stalla dig i text rutan, och skriver i det
ratta vardet.

Fr.o.m: fyll i tiden nar arbetet bérjade.

T.o.m: fyll i tiden nar du ska bdrja pa ett nytt forskott eller nar arbetet ar slut.

Rak. nr.: rakningsnumret. Detta nummer far du fran avdelningen nar du lamnat in ett forskott.

Status.: alternativen Oppen, Stangd, Slutsedel

Klicka p& pilknappen valj alternativ.

I menyn Arkiv:

Spara sparar de registrerade uppgifterna och atergar till fliken Forskott
Tabort tar bort det aktuella férskottet.

Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar de registrerade uppgifterna och atergar till fliken Forskott
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

© Svenska Elektrikerforbundet
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Fliken Tillagg/Avdrag

Galler ATL:

Fyll i 6verenskomna tillagg i lampliga textrutor.

Dessa tillagg och avdrag géller hela ackordsunderlaget.
Raderna 1 t.o.m. 5 galler inte OK-rader

Raderna 7 t.o.m. 13 galler d&ven OK-raderna.

I menyn Arkiv:
Andra arbetsordernr  andrar arbetsordernummer. Oppnar dialogrutan "Andra arbetsordernr”, sidan 8.

Berédkna beraknar ackordsunderlaget. Oppnar dialogrutan "Valj forskott som skall beréknas”,
sidan 26.
Stang stanger ACKCENT.

Knappfunktion:
Spara sparar de ifyllda vardena/a.

© Svenska Elektrikerforbundet
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Fliken Matningsblad

Forsta gangen du ska registrera ATL-rader visas dialogrutan Matningsblad. Den visas ocksa om det finns fler an
ett matningsblad. Se beskrivning av dialogrutan "Méatningsblad”, sidan 15.

Registrera ATL-rader klicka pa knappen "Ny”.

EE ACKCENT - Ackordsunderlag
Arkiv - Registrera  Utskrift

Arbetsordernr: | katerialbanken.. | Berdkna... |
Ackordsunderlag T Forskott T Tillagg/Avdrag T Matningsblad T Tidsregistrering T IMeddelande
Sortera pi |Reg|strer|ngsordmng - | Mdthlad: 10t
rﬁ Grupp Rad Antal | &nm Aprig | Texten Summa | Formr [Tyl
[ Métblad visar dels vilket
Sortera p& ger méjlighet att valja vilken nummer dels vilket namn
ordning du vill sortera ATL-rader pa. forskottet har

Alternativet ar:
Registreringsordning, ATL-rader, Forskott.

Ant. Rader visar hur madnga
rader det finns Ok med tid,
Ok med kronor och ATL-

rader
e | | ol
reredtt Ant rader: OK98-Tick 0 OK39KeD  ATL:O summa visar summan av
M | éndra| Stk | InfogaMathad| Byt Misthlad i rader = " : <! respektive Ok med tid, Ok med
\ ~_ \s 0 0 kronor och ATL-rader
Registrera Andra markerad\\ Sok ATL-rader i Infoga métblad i det Byt till annat
ATL-rader. ATL-rad matbladet dppna métbladet. matblad
:’l'lll dialogrutan I!II dialogrutan ) Till dialogrutan Se beskrivning Till dialogrutan
Registrera ATL- f "Andra ATL-rad "S6k” sidan 12 under "Infoga "Matningsblad”
rad” sidan 12 sidan 12 matblad” sidan 14 sidan 15
I menyn Arkiv:
"Andra arbetsordernr”: andrar arbetsordernummer. Oppnar dialogrutan "Andra arbetsordernr”, sidan 8.
"Berakna” berédknar ackordsunderlaget. Oppnar dialogrutan "Valj forskott som skall berédknas”,
sidan 26.
"Stang” stanger ACKCENT.

| menyn Registrera: )
"Lokala anmarkningar” registrerar lokala anmarkningar. Oppnar dialogrutan "Lokala anmarkningar” sidan 18.

© Svenska Elektrikerforbundet
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Registrera ATL-rad

Fyll i rutorna Lista, Del; Grupp, Rad och Enhet.

Om du har nagra éverenskomna tillagg pa ATL-raden fyller du i textrutan Anm., med en sifferkod. Eller valj med
hjalp av dialogrutan "Anmarkningar”, klicka da pa pilknappen.

| textrutan Kommentar, kan du skriva in kommentarer for ATL-raden.

I menyn Arkiv:

Sok soker ATL-rad i ATL listan. Oppnar dialogrutan "Sok ATL-rader”, sidan 18.
Spara sparar registrerad ATL-rad.

Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Sok soker ATL-rad i ATL listan. Oppnar dialogrutan "Sok ATL-rader”, sidan 18.
Spara sparar registrerad ATL-rad.

Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Anm: Oppnar dialogrutan "Anmarkningar”, sidan 17.

Skriv ut 6k underlag
Efter att rutorna Lista, Del, Grupp, Rad, Enhet, text och kommentar gar det att skriva ut 6k underlag fér 98 och 99
rader. Forutsattning for att funktionen skall fungera ar att det finns Excel pa pc.

I menyn Arkiv:
Overenskommelse om tillfalligt ackordsarbete Excel 6ppnas och grunduppgifterna éverfors till Excel arket
dessutom gar det att flytta pd med mer text.

Andra ATL-rad

I menyn Arkiv:

Sok soker ATL-rad i ATL listan. Oppnar dialogrutan "Sék ATL-rader”, sidan 18.
Spara sparar registrerad ATL-rad.

Sparasom ny rad sparar registrerad ATL-rad som ny rad.
Tabort tar bort ATL-rad.

Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.
Knappfunktioner:

Sok soker ATL-rad i ATL listan.

Spara sparar registrerad ATL-rad.

Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.
Pilknappsfunktion:

Anm: Oppnar dialogrutan "Anmarkningar”, sidan 17.
Sok

Skriv i de varden du vill sbka efter i det aktuella matningsbladet.
Enbart de sokta ATL-raderna visas i matningsbladet.

I menyn Arkiv:

Sok soker ATL-rader i det aktuella matningsbladet.
Avbryt avbryter sékandet.

Knappfunktioner:

SOk soker ATL-rader i det aktuella méatningsbladet.
Avbryt avbryter sékandet.
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Oppna ATL-Prislistan i Elektronisk Bokform

ATL-listan finns med pa skivan som elektronisk bok i pdf format. Boken har endast en titt funktion och &r inte
kopplad till ACKCENT.

| menyn Arkiv:

ATL-Prislistan (pdf) 6ppnar ATL-Prislistan for sékning av rader 1as i Acrobat Reader
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Infoga Méatblad
Har kan du hamta tidigare registrerade matningsblad, fran det aktuella ackordsunderlaget eller fran nagot annat

ackordsunderlag. Det hamtade matningsbladets ATL-rader infogas i det matningsblad du for tillféllet jobbar i. Det

innebar att du kan gora mallar/recept for att underlatta din registrering.

Nar knappen "Infoga Matblad” i Fliken "Matningsblad” klickats p&, 6ppnas dialogrutan "Lista Ackordsunderlag”.
1. Valj det ackordsunderlag du vill hamta matningsbladet ifran, klicka pa knappen "Hamta”.

2. Dialogrutan "Infoga i méatningsblad” visas. VAlj ett métningsblad, i rutan "Nollstéll antal” valjer du om
enheterna ska nollstéllas, klicka pa knappen "Hamta”.

3. Du kan nu vélja om du ska infoga fler matblad eller avsluta. Vill du avsluta, klicka pa knappen "Stang”.
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Matningsblad

For att registrera ett nytt matningsblad klickar du p& "Ny” langs ned i dialogrutan.

For att hamta ett redan registrerat matningsblad, markera det matningsblad du ska ha. Darefter klickar du pa
"Hamta”.

For att andra namnet eller ta bort ett matningsblad, markera det matningsblad du vill andra. Darefter klickar du pa
"Andra”.

For att skriva ut ett matningsblad, markera det matningsblad du vill skriva ut. Ga till menyn "Arkiv” och klicka pa
"Skriv ut.” Matningsbladet visas sa som det kommer att se ut nar det har skrivits ut. Har kan du valja att skriva ut
eller aterga.

I menyn Arkiv:

Ny registrerar nytt matningsblad. Oppnar dialogrutan "Registrera matningsblad”. Sidan 15.
Andra andrar markerat méatningsblad. Oppnar dialogrutan "Andra méatningsblad”. Sidan 16.
Hamta hamtar det markerade matningsbladet for registrering.

Skriv ut till forhandsgranskning av méatningsbladet, som sedan kan skrivas ut.

Stang stéanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Ny registrerar nytt matningsblad. Oppnar dialogrutan "Registrera matningsblad”, sidan 15.
Andra andrar markerat matningsblad. Oppnar dialogrutan "Andra méatningsblad”, sidan 16.
Hamta hamtar det markerade matningsbladet for registrering.

Stang stéanger dialogrutan utan att spara.

Las in kalkyl underlag fran excel fil

Har kan du lasa in féretagets kalkyl for att underlatta din méatning eller anvénda foretagskalkylen som totalackord.
For att Ackcent skall klara av att lasa kalkylen krévs att det &r en Excel fil och att kalkylen &r gjord i Elvind.

Méatningsblad
I menyn Arkiv:
Markera matningsblad Markera det méatningsblad som kalkylen skall till.

Las in kalkyl (Excel) valj mapp markera kalkylen klicka pa kalkylen svara Ja kalkylen lases in.

Registrera matningsblad

Har skriver du in vad méatningsbladen ska heta.
Du kan andra pa det foreslagna numret genom att stélla dig i textrutan "Nr:”

I menyn Arkiv:
Spara sparar uppgifterna.
Avbryt avbryter och stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:
Spara sparar uppgifterna.
Avbryt avbryter och stanger dialogrutan utan att spara.
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Andra matningsblad

Har kan du andra p& méatningsbladens namn.

Du kan ocksa ta bort matningsblad hér.

I menyn Arkiv:

Spara sparar uppgifterna.

Tabort tar bort hela méatningsbladet och alla ATL-rader som &r registrerade.

Avbryt avbryter och stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar uppgifterna.

Avbryt avbryter och stanger dialogrutan utan att spara.
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Anmarkningar
Markera den rad du vill anvanda, klicka sedan pa "Hamta”

I menyn Arkiv:

Ny registrerar lokal anmérkning. Oppnar dialogrutan "Ny lokal anmérkning”, sidan 17.

Andra andrar markerat méatningsblad. Oppnar dialogrutan "Andra lokal anméarkning”, sidan 17.
Detta kan enbart géras pa de anmarkningar fr.o.m.21.

Hamta héamtar markerad anmérkning till ATL-raden.

Stang stanger dialogrutan utan att hamta nagon anmarkning.

Knappfunktioner:

Ny registrerar lokal anmarkning. Oppnar dialogrutan "Ny lokal anmérkning”, sidan 17.

Andra andrar markerat matningsblad. Oppnar dialogrutan "Andra lokal anméarkning”, sidan 17.
Detta kan enbart géras p& de anmarkningar fr.o.m.21.

Hamta hamtar anméarkning till den aktuella ATL-raden.

Stang stanger dialogrutan utan att hamta nadgon anmarkning.

Ny lokal anmarkning

Har registrerar du egna lokal anmarkningar.
Lokala anmarkningar bérjar fr.o.m. 21 t.o.m. 99.

I menyn Arkiv:

Spara sparar den nya lokala anmarkningen.
Avbryter stanger dialogrutan utan att spara.
Knappfunktioner:

Spara sparar den nya lokala anmarkningen.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Andra lokal anmarkning

Har kan du andra pa en redan registrerad lokal anméarkning.
Lokala anmérkningar bdorjar fr.o.m. 21 t.o.m. 99.

I menyn Arkiv:

Spara sparar den nya lokala anmarkningen.
Tabort tar bort den lokala anméarkningen.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar den nya lokala anmarkningen.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.
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SO0k ATL-rader

Sok ATL-rader genom att skriva in Lista Del, Grupp och/eller Rad och klicka pa Sok.

Du kan ocksa stka i rutan Benamning. Skriv in en text och klicka p& Sok.

Med sokning av Lista, Del, Grupp och Rad markeras den forst forekommande ATL-raden.
Med sokning av Bendmning, visas enbart de ATL-rader som sokts.

Markera ATL-raden du vill anvanda, klicka pa Hamta.

| menyn Arkiv:

Hamta hamtar alla ATL-rader frdn den nedre dialogrutan.

Stang stanger utan att hamtar nagon ATL-rad.

I menyn Sok:

Sok pa lista, del, grupp, rad soker pa de varden du skrivit in pa Lista Del, Grupp och/eller Rad.
Sok pa benamning sOker pa den text du skrivit i rutan Benamning.

Knappfunktioner:

Sok soker pa inskriven Lista, Del, Grupp och/eller Rad.
Sok sOker pa inskriven Benamning.

Hamta hamtar markerad ATL-rad.

Stang stanger utan att hamtar nagon ATL-rad.

Lokala Anméarkningar

Har registrerar du egna lokal anmarkningar.
Lokal anmarkning borjar fr.o.m. 21 t.o.m. 99.
Lokala anmarkningar anvands frdn menyn Registrera nar du ar i fliken "Matningsblad”.

I menyn Arkiv:

Ny registrerar lokal anmarkning. Oppnar dialogrutan "Ny lokal anméarkning”, sidan 17.
Andra andrar markerat méatningsblad. Oppnar dialogrutan ” Andra lokal anmérkning”, sidan 17.
Stang stanger dialogrutan.

Knappfunktioner:

Ny registrerar lokal anmarkning. Oppnar dialogrutan "Ny lokal anméarkning”, sidan 17.
Andra andrar markerat méatningsblad. Oppnar dialogrutan ” Andra lokal anmarkning”, sidan 17.
Stang stanger dialogrutan.
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Fliken Tidsregistrering
Harifran registreras montérerna och deras tid.

For att registrera en ny montor, klickar du pa knappen "Ny montor”.

For att andra I6neuppgifter, &ndra personnummer, namn, ta bort montér, klickar du pa knappen "Loneuppgifter”.

For att registrera eller andra tid, klickar du pa knappen "Registrera tid".

For att se den totala tiden pad montorerna, klickar du pa knappen "Totalt timmar”.

For att se samtliga montorer, klickar du pa knappen "Visa alla”. Visar montdrerna i det 6ppna forskottet. Vill du
sedan se alla montorers totala tid, klickar du pa knappen "Totalt timmar”.

I menyn Arkiv:
Andra arbetsordernr andrar arbetsordernummer. Oppnar dialogrutan "Andra arbetsordernr”, sidan 8.
Berédkna beraknar ackordsunderlaget. Oppnar dialogrutan "Valj férskott som skall beraknas”,
sidan 26
Stang stanger ACKCENT.
I menyn Utskrift:
Lista montérer visar en lista pa montérerna.
Knappfunktioner:
Ny Montor registrerar ny montor.
Oppnar dialogrutan "Léneuppgifter — Ny montor”, sidan 20.
Loneuppgifter registrerar ny eller andrar |6neuppgifter for markerad montor.
Oppnar dialogrutan "Léneuppgifter — Montérens namn”, sidan 21.
Registrera tid registrerar tid pa markerad montor.
Oppnar dialogrutan "Tidsregistrering — Montérens namn”, sidan 24.
Totalt timmar visar den totala tiden pa det 6ppna forskottet.
Visa alla visar alla montorer dven de som ar markerade stangda i

dialogrutan "Andra — Loneuppgift — Montérens namn”, sidan 22.
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Loneuppgifter - Ny montor

For att registrera en ny montér, fyll i alla uppgifterna, eller klicka p& "Lista montdrsbank” for att hamta montérer
fran montorsbanken.

Fyll sedan i saknade uppgifter eller &ndra felaktiga.

For att dolja uppgifter i fliken "Tidsregistrering”, klicka i rutan "Stangd”.

I menyn Arkiv:

Spara sparar registrerad montor.

Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

| menyn List:

Montérsbank hamtar montor i montérshanken. Oppnar dialogrutan "Montérsbank” sidan 23.

Knapparfunktionerna:

Lista montérsbhank hamtar montor i montdrsbanken. Oppnar dialogrutan "Montdrsbank” sidan 23.
Spara sparar registrerad montor.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Penningfaktor valjer penningfaktor.
Eordelningstal valjer fordelningstal.
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Loneuppgifter — Montérens namn

| arkiv-menyn kan du &ndra personnummer, namn, ta bort montor.
For att registrera nya loneuppgifter for montéren klickar du pa "Ny”.
For att &ndra loneuppgifter klickar du pa "Andra”.

I menyn Arkiv:

Ny registrerar ny lIéneuppgift. Oppnar dialogrutan "Ny — Loneuppgift — Montdrens namn”, sidan 22.
Andra andrar markerad l6neuppgift. Oppnar dialogrutan "Andra — Léneuppgift — Montérens namn”
sidan 22.

Andra personnr andrar personnummer. Oppnar dialogrutan "Andring Personnummer”, sidan 21.
Andra namn andrar montérens namn. Oppnar dialogrutan "Andra namn”, sidan 21.

Ta bort tar bort markerad montor.

Stang stanger dialogrutan.

Knapparfunktionerna:

Ny registrerar ny I6neuppgift. Oppnar dialogrutan "Ny — Léneuppgift — Montérens namn”, sidan 22.

Andra andrar markerad l6neuppgift. Oppnar dialogrutan "Andra — Léneuppgift — montérens namn”,
sidan 22.

Stang stéanger dialogrutan.

Andring — Personnummer
Fyll i det nya personnumret och klicka pa "Spara”.

I menyn Arkiv:
Spara sparar det nya personnumret.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Knapparfunktionerna:
Spara sparar det nya personnumret.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Andra namn
Fyll i det nya namnet och klicka pa "Spara”

I menyn Arkiv:
Spara sparar det nya namnet.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Knapparfunktionerna:
Spara sparar det nya namnet.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.
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Ny — Léneuppgifter — montdrens namn

Har fyller du i de nya uppgifterna, eller klickar pa "Lista montorsbank” for att hamta montérer fran
montdrsbanken.

Fyll sedan i saknade uppgifter eller &ndra felaktiga.

For att dolja uppgifter i fliken "Tidsregistrering”, klicka i rutan "Stangd”.

I menyn Arkiv:

Spara sparar registrerade uppgifter.

Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

| List menyn: )

Montérsbank héamtar mont6r i montdrsbanken. Oppnar dialogrutan "Montdrsbank”; sidan 23.
Knapparfunktionerna: )

Lista montérsbank hamtar montdr i montdrsbanken. Oppnar dialogrutan "Montdrsbank”; sidan 23.
Spara sparar registrerade uppgifter.

Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

Pilknappfunktionerna:

Penningfaktor véljer penningfaktor.

Edrdelningstal véljer fordelningstal.

Andra — Loneuppgifter — montérens namn

Har kan du andra montérens lI6neuppgifter. Du kan aven ta bort den valda montdérens I6neuppgifter.
For att dolja uppgifter i fliken "Tidsregistrering”, klicka i "Stangd” rutan.

| menyn Arkiv:

Spara sparar registrerade uppgifter.
Tabort tar bort montdrens |6neuppgifter.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.
Knapparfunktionerna:

Spara sparar registrerade uppgifter.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.
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Lista Montdrsbank

Har lagger du till nya montdrer och &ndrar montdrernas uppgifter.
For att hamta montor, markera aktuell montor och klicka sedan p& "Hamta”.

I menyn Arkiv:

Ny registrerar ny montor. Oppnar dialogrutan "Montdrsbank — Registrera”, sidan 23.
Héamta hamtar montdren.

Andra andrar markerad montér. Oppnar dialogrutan "Montérsbank — Andra”, sidan 23.
Skriv ut forhandsgranskning av montdrsbanken, som sedan kan skrivas ut.

Stang stéanger dialogrutan utan att hamta.

Knappfunktioner:

Ny registrerar ny montor. Oppnar dialogrutan "Montdrsbank — Registrera”, sidan 23.
Héamta hamtar montdren.

Andra andrar markerad montér. Oppnar dialogrutan "Montérsbank — Andra”, sidan 23.
Stang sténger dialogrutan utan att hamta.

Montorsbank Registrera

Har skriver du in montérens namn och adress.

Fyll i telefonnummer och E-mailadress.

Fyll i manadslon, Foérdelningstal, samt nar dessa uppgifter galler ifran.
Klicka Sedan pa Spara.

I menyn Arkiv:

Spara sparar de registrerade uppgifter.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.
Knappfunktioner:

Spara sparar de registrerade uppgifter.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

Pilknapparfunktion:
Ford. tal valjer férdelningstal.

Montérsbank — Andra
Har andrar du pa montérens uppgifter. Du kan &ven ta bort den valda montéren.

I menyn Arkiv:

Spara sparar de registrerade uppgifter.
Tabort tar bort montdr.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:
Spara sparar de registrerade uppgifterna.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Ford. tal véljer fordelningstal.
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Tidsregistrering — Montérens namn

For att registrera tid for montéren klickar du pa "Ny”.
For att &ndra tidsuppgifter klickar du pa "Andra”.
| arkiv-menyn kan du skriva ut en lista pA montérens tidssammandrag.

I menyn Arkiv:

Ny registrerar ny tidsuppgift.
Oppnar dialogrutan "Ny — Tidsregistrering — Montérens namn”, sidan 24.
Andra andrar markerad tidsuppgift.

Oppnar dialogrutan "Andra — Tidsregistrering— Montérens namn”, sidan 24.
Skriv ut tidssammandrag till forhandsgranskning av tidssammandrag, som sedan kan skrivas ut.
Stang stéanger dialogrutan.

Knapparfunktionerna:

Ny registrerar ny tidsuppgift.

Oppnar dialogrutan "Ny — Tidsregistrering — Montérens namn”, sidan 24.
Andra andrar markerad tidsuppgift.

Oppnar dialogrutan "Andra — Tidsregistrering— Montérens namn”, sidan 24.
Stang stanger dialogrutan.

Ny — Tidsregistrering — montérens namn

Har fyller du i de nya uppgifterna.
Fyll sedan i saknade uppgifter.

I menyn Arkiv:
Spara sparar registrerade uppgifter.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knapparfunktionerna:
Spara sparar registrerade uppgifter.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Par.typ: valjer parallelltidstyp.

Andra — Tidsregistrering— montérens namn

Har kan du andra montérens tidsuppgifter.
Fran arkiv-meny kan du ta bort montérens tidsuppgifter.

I menyn Arkiv:

Spara sparar registrerade uppgifter.
Tabort ta bort montérens tidsuppgifter.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Knapparfunktionerna:
Spara sparar registrerade uppgifter.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Par.typ valjer parallelltidstyp.
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Fliken Meddelande
Har kan du skriva ett meddelande till avdelningen.
I menyn Arkiv:
Andra arbetsordernr &ndrar arbetsordernummer. Oppnar dialogrutan "Andra arbetsordernr”, sidan 8.
Berdkna beraknar ackordsunderlaget. Oppnar dialogrutan "Valj férskott som skall beraknas”,
sidan 26.
Stang stanger ACKCENT.
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Berakning Ackordsunderlag

Valj foérskott som ska berdknas

Har valjer du vilket eller vilka férskott som ska beréknas. Detta gér du med hjélp av pilknapparna.

I rutan "Befintliga forskott” finns de forskott som du kan vélja.

| rutan "Valda forskott” finns de forskott som beraknas.

For att valja forskott for berakning, markerar du i rutan "Befintliga forskott” det férskott som ska beréknas. Klicka
sedan pa pilknappen ">" ingent.

For att berakna alla forskott, klickar du pa pilknappen ">>".

Vill du ta bort nagot forskott fran rutan "Valda férskott”, markerar du det forskott som ska tas bort och klickar pa
pilknappen "<”.

Vill du ta bort alla forskott fran rutan "Valda forskott”, klickar du pa pilknappen "<<”.

Nar du &r klar med vilka forskott du ska beréakna klickar du pa "Berékna”.

I menyn Arkiv:
Berédkna beréknar valda forskott. Oppnar dialogrutan "Berékning — Ackordsunderlag”, sidan 26.
Avbryt sténger dialogrutan utan att berékna.

Knappfunktioner:

> lagger till markerat forskott till rutan "Valda forskott”.

>> lagger till alla forskott till rutan "Valda férskott”.

<< tar bort alla forskott fran rutan "Valda forskott”.

< tar bort markerat forskott fran rutan "Valda forskott”.

Berakna beréknar valda forskott. Oppnar dialogrutan "Beréakning — Ackordsunderlag”, sidan 26.
Avbryt stanger dialogrutan utan att berékna.

Berakning Ackordsunderlag
Har visas berakningen pa valda forskott.

I menyn Arkiv:

Visa fordelningslista visar en lista pA montérernas fordelning.

Visa parallelltidslista visar en lista pA montdrernas parallelltid.

Visa Ackordsunderlag férhandsgranskning av Ackordsunderlag, som sedan kan skrivas ut.

Skriv ut Ackordssammanstéllning férhandsgranskning av Ackordssammanstéllning, som sedan kan skrivas ut.
Skriv ut sammanstallning ATL-rader forhandsgranskning av sammanstallning av ATL-rader,

som sedan kan skrivas ut.
Stang stéanger dialogrutan.

Knappfunktion:
Stang stéanger dialogrutan.

Pilknappsfunktion:

ATL:
Smajobbstillagg visar en lista pd smajobbstillagg:
Forbered/avslutningsarb: visar en lista pa Forbered/avslutningsarbetstillagg
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Materialbanken

Har ifrdn kan du halla ordning pa ditt material och leverantorer.
Fran alla flikar kommer du at materialbankens menyer "Arkiv”’ och "Skriv ut”.

I menyn Arkiv:

Stang stanger materialbanken.

I menyn Skriv ut:

Lager férhandsgranskning av Lager, som sedan kan skrivas ut.

Foljesedlar férhandsgranskning av Foljesedlar, som sedan kan skrivas ut.

Bestéallningar férhandsgranskning av Bestallningar, som sedan kan skrivas ut.

Egna E-nummer férhandsgranskning av Ej E-nr.satta artiklar, som sedan kan skrivas ut.

I menyn E-nummer: )

Sok visar E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer”, sidan 29.

Registrera registrerar ett nytt E-nummer. Oppnar dialogrutan "Registrera/Uppdatera E-nummer”,
sidan 33

Fliken Lager

Har visas ditt lager for den aktuella ackordssedeln.

For att gora ett uttag fran lagret, markera det E-nummer du vill gora uttag ifrdn och klicka sedan pa knappen
"Uttag”.

Andringar i fliken Lager, &ndras fran foljesedlarna.

For att se vilka foljesedlar ett visst E-nummer forekommer pa, markera det E-nummer du vill anvanda och klicka pa
knappen "Visa foljesedlar”.

Knappfunktioner:
Uttag gor ett uttag. Oppnar dialogrutan "Uttag”, sidan 27.
Visa foljesedlar visar foljesedlar dar markerad E-nummer férekommer i.
Oppnar dialogrutan "Féljesedlar som innehé&ller E-nummer (valt E-nummer)”, sidan 27.

Uttag

Har skriver du i antalet du tar ut fran lagret.
Om du har skrivit fel antal eller vill justera antalet och vill plussa p4, skriv minus fore antalet.

I menyn Arkiv:
Spara sparar uppgifterna.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:
Spara sparar uppgifterna.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.

Féljesedlar som innehaller e-nummer (valt E-nummer)
Har valjer du vilken foljesedel du vill se.

I menyn Arkiv:

Visa foljesedel visar markerad foljesedel. Oppnar dialogrutan "Féljesedel — (namnet pa foljesedeln).
Stang Stanger dialogrutan.

Knappfunktioner:

Visa foljesedel visar markerad foljesedel. Oppnar dialogrutan "Féljesedel — (namnet pa foljesedeln).
Stang Stanger dialogrutan.
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Fliken Foljesedlar
Har visas dina foljesedlar.
Knappfunktioner:
Ny Féljesedel registrerar en ny féljesedel. Oppnar dialogrutan "Registrera foéljesedlar”, sidan 28.
Andra foljesedel andrar markerad foljesedel. Oppnar dialogrutan "Féljesedel — (féliesedelsnr)” sidan 28.

Registrera foljesedlar

Har registrerar du den nya foljesedeln. Fyll i uppgifterna och klicka pa "Spara”.
Har du rest pa denna foljesedel kickar du i rutan "Restad”.

I menyn Arkiv:

Spara sparar uppgifterna. Oppnar dialogrutan "Foljesedel — (féljesedelsnr)”, sidan 28.
Ny rad funktion gar ej att anvanda har.

Andra rad funktion gar ej att anvanda har.

Hamta leverantérsnummer Gppnar dialogrutan "Leverantdrer”, sidan 32.

Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:
Spara sparar uppgifterna. Oppnar dialogrutan "Foljesedel — (féljesedelsnr)”, sidan 28.
Avbyt stanger utan att spara.

Pilknappsfunktion:

Leverantdrsnr Oppnar dialogrutan "Leverantdrer”, sidan 32.
Leveransdatum oppnar en kalender ruta som du kan véaja datum ifran.
Val ruta:

Restad Markerar, om material restar pa foljesedeln.

Foljesedel — (foljesedelsnummer)
Harifrdn kan du andra grunduppgifterna och registrera och andra material.

I menyn Arkiv:

Ny rad registrerar ny rad. Oppnar dialogrutan "Registrera artikelrad”, sidan 29.
Andra rad andrar artikelrad. Oppnar dialogrutan "Andra artikelrad”, sidan 29.

Ta bort foljesedel tar bort den aktuella féliesedeln. Fungerar enbart frdn "Andra foljesedel”.
Stang sténger dialogrutan.

Knappfunktioner:
Andra grunduppgifterna andrar grunduppgifterna.

Ny rad registrerar ny rad. Oppnar dialogrutan "Registrera artikelrad”, sidan 29.
Andra rad andrar artikelrad. Oppnar dialogrutan "Andra artikelrad”, sidan 29.
Stang sténger dialogrutan.
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Registrera artikelrad

Har registrerar du en ny artikelrad.
For att soka E-nummer klicka pa pilknappen E-nummer eller i arkiv-menyn, S6k E-nummer.

I menyn Arkiv
Spara sparar ifyllda varden.
Sok E-nummer hamtar E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer” ., sidan 29.

Registrera nytt e-nummer registrerar ett nytt E-nummer. Oppnar dialogrutan "Registrera/Uppdatera E-
nummer”,

sidan 33
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.
Knappfunktioner:
Spara sparar ifyllda varden.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.
Pilknappsfunktion:
E-nummer hamtar E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer” ., sidan 29.

Andra artikelrad
Har kan du andra i artikelraden.

I menyn Arkiv
Spara sparar ifyllda varden.
Sok E-nummer hamtar E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer” ., sidan 29.

Registrera nytt e-nummer registrerar ett nytt E-nummer. Oppnar dialogrutan "Registrera/Uppdatera E-
nummer”,

sidan 33
Tabort tar bort aktuell artikelrad.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.
Knappfunktioner:
Spara sparar ifyllda varden.
Avbryt stéanger dialogrutan utan att spara.
Pilknappsfunktion:
E-nummer hamtar E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer” ., sidan 29.

SO6k E-nummer.

Har kan du soka efter E-nummer, dessa ar uppdelade i delar som i katalogerna. Du kan ocksa stka efter
egna E-nummer.

For att soka E-nummer, valj del med hjalp av pilknappen i rutan "Valj del”. Klicka sedan pa knappen "Sok”.

| rutan "Sok bland valda E-nummer”, séker du E-nummer genom att skriva in s& manga siffror du kan, klicka
sedan pa knappen "So6k”. Knappen ar placerad precis till hdger om det 6nskade E-numret.

I menyn Arkiv:

Sok soker bland de valda E-numren.
Héamta hamtar valt E-nummer.

Avbryt stéanger utan att hAmta.

Knappfunktioner:

Sok soker E-nummer av dig i vald del.

Sok soker E-nummer bland valda E-nummer.
Nasta soker nésta E-nummer.

Héamta hamtar valt E-nummer.

Avbryt stéanger utan att hAmta.

Pilknappsfunktion:
Valj del visar en lista pa alla delar att valja pa.
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Fliken Bestallningar

Har visas dina bestéllningar.
For att gora en ny bestallning, klicka pa knappen "Ny bestallning”.
For att andra en bestallning, klicka pa knappen "Andra bestallning”.

Knappfunktioner:
Ny bestéallning gor en ny bestéllning. Oppnar dialogrutan "Registrera bestallning”, sidan 30.
Andra bestallning andra markerad bestéllning. Oppnar dialogrutan "Registrera bestallning”, sidan 30.

Registrera bestallning

Har registrerar du grunduppgifterna. | rutan "Bestalld” kan du markera om bestéllningen ar gjord.
Klicka sedan p& "Spara”. Dialogrutan 6ppnar sig mer och du kan registrera artiklar.

I menyn Arkiv:

Spara sparar ifyllda varden.

Skriv ut férhandsgranskning av bestéllning, som sedan kan skrivas ut.
Stang sténger dialogrutan.

Knappfunktioner:

Spara sparar ifyllda varden.

Stang sténger dialogrutan.

Pilknappsfunktion:

Leverantorsnr Oppnar dialogrutan "Leverantorer”, sidan 32.
Val ruta:

Bestalld Markera, om bestéllningen ar gjord.

Dialogrutan med artikelrader:

Har ifran registrerar du artikelrader.

I menyn Arkiv:

Ny rad registrera artikel for bestalining. Oppnar dialogrutan "Bestallning — artikel”, sidan 31.
Andra grunduppgifterna andra grunduppgifterna. Déljer artikelraderna.

Skriv ut forhandsgranskning av bestéllning, som sedan kan skrivas ut.

Stang stéanger dialogrutan.

Knappfunktioner:
Andra grunduppgifterna andra grunduppgifterna. Déljer artikelraderna.

Ny rad registrera artikel for bestallning. Oppnar dialogrutan "Bestéallning — artikel”, sidan 31.
Andra rad andra artikel i bestéllningen. Oppnar dialogrutan "Bestallning — artikel”, sidan 31.
Stang stéanger dialogrutan.
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Andra bestallning
Har kan du andra och lagga till artikelrader och grunduppgifter.

Dialogrutan med artikelrader:

I menyn Arkiv:

Ny rad registrerar artikel for bestéllning. Oppnar dialogrutan "Bestallning — artikel”, sidan 31.
Andra grunduppgifterna andrar grunduppgifterna. Déljer artikelraderna.

Ta bort tar bort aktuell bestallning.

Skriv ut forhandsgranskning av bestéllning, som sedan kan skrivas ut.

Stang stéanger dialogrutan.

Knappfunktioner:
Andra grunduppgifterna andrar grunduppgifterna. Déljer artikelraderna.

Ny rad registrerar artikel for bestallning. Oppnar dialogrutan "Bestallning — artikel”, sidan 31.
Andra rad andrar artikel i bestallningen. Oppnar dialogrutan "Bestéllning — artikel”, sidan 31.
Stang stéanger dialogrutan.

Har andrar du grunduppagifterna. | rutan "Bestalld” kan du markera om bestéallningen &r gjord.
Klicka sedan pa "Spara”. Dialogrutan 6ppnar sig mer och du kan registrera artiklar.

I menyn Arkiv:

Spara sparar ifyllda varden.

Skriv ut férhandsgranskning av bestéllning, som sedan kan skrivas ut.
Avbryt stéanger dialogrutan.

Knappfunktioner:
Spara sparar ifyllda varden.
Avbryt stéanger dialogrutan.

Pilknappsfunktion:

Leverantdrsnr Oppnar dialogrutan "Leverantdrer”, sidan 32.
Val ruta:
Bestalld Markerar, om bestallningen ar gjord.

Bestallning — artikel
Har registrerar du in artikeln som ska bestallas eller andrar pa en markerad artikel.

I menyn Arkiv:
Spara sparar ifylld artikel.
E-nummer soker E-nummer. Oppnar dialogrutan "Sok E-nummer”, sidan 29.

Registrera nytt e-nummer registrerar ett nytt E-nummer. Oppnar dialogrutan "Registrera/Uppdatera E-
nummer”,

sidan 33
Tabort tar bort den aktuella artikeln. Fungerar enbart fran "Andra rad”.
Avbryt sténger dialogrutan.
Knappfunktioner:
Spara sparar ifylld artikel.
Avbryt sténger dialogrutan.

Pilknappsfunktion:
E-nummer soker E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer”, sidan 29.
Du kan nu ockséa soka pa artiklar i lagret.
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Fliken Leverantorer

Har visas dina leverantorer.

For att registrera en ny leverantor, klicka pa knappen "Ny leverantor”. )

For att andra uppgifter eller ta bort en leverantor, markera leverantdren och klicka sedan pa knappen "Andra
leverantor”.

Knappfunktioner: )
Ny leverantor registrerar en ny leverantér. Oppnar dialogrutan "Registrera leverantér”, sidan 32.
Andra leverantor andrar markerad leverantdr. Oppnar dialogrutan ” Andra leverantor”, sidan 32.

Registrera leverantor
Har registrerar du den nya leverantéren. Fyll i uppgifterna och klicka pa "Spara”.

I menyn Arkiv:
Spara sparar uppgifterna.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:
Spara sparar uppgifterna.
Avbyt stanger dialogrutan utan att spara.

Andra leverantor

Har andrar du pé leverantorsuppgifterna. Fyll i uppgifterna och klicka pa "Spara”.
For att ta bort leverantéren, valj Arkiv, Ta bort.

I menyn Arkiv:

Spara sparar uppgifterna.

Ta bort tar bort den aktuella leverantoren.
Avbryt sténger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar uppgifterna.
Avbyt stanger utan att spara.
Leverantorer

Har kan du hamta eller registrera en ny leverantor.

I menyn Arkiv

Ny leverantor registrera ny leverantér. Oppnar dialogrutan "Registrera Leverantor”.
Hamta hamtar leverantor.

Avbryt stéanger utan att hamta.

Knappfunktioner:

Ny leverantor registrera ny leverantér. Oppnar dialogrutan "Registrera Leverantor”.
Hamta hamtar leverantor.
Avbryt stéanger utan att hamta.
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Fliken Ej E-nr.satta artiklar

Har visas dina egna E-nummer.
For att registrera ett nytt ej E-nummer.satt artikel, klicka pa knappen "Ny egen artikel”.
For att andra ett ej E-nummer.satt artikel, klicka pa knappen "Andra egen artikel”.

Knappfunktioner: )
Ny egen artikel registrerar ett nytt ej E-nr.satt artikel. Oppnar dialogrutan "Registrera artikelnr”, sidan 33
Andra egen artikel andra markerat ej E-nr.satt artikel. Oppnar dialogrutan "Registrera artikelnr”, sidan 33.

Registrera artikelnr

Har registrerar du ett nytt ej E-nummer.satt artikel. Fyll i uppgifterna och klicka pa "Spara”. )
For att ta bort ej E-nummer.satt artikel, valj Arkiv, Ta bort. Fungerar enbart fran knappen "Andra egen artikel”.

Ej E-nummer.satt artikel bestar av enbart fem siffror, mot vanligt E-nummer som bestér av sju. Det for att inte
blanda ihop ej E-nummer.satt artikel och vanliga E-nummer.

I menyn Arkiv:

Spara sparar uppgifterna.

Ta bort Artikel tar bort aktuellt ej E-nummer.satt artikel. Fungerar enbart fran knappen
"Andra egen artikel.”

Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar uppgifterna.

Avbyt stanger utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Leverantdrsnr: Oppnar dialogrutan "Leverantorer”, sidan 32.

Registrera/Uppdatera E-nummer

Har registrerar eller uppdaterar du E-nummer. Fyll i uppgifterna och klicka pa "Spara”.
For att ta bort ej E-nummer, valj Arkiv, Ta bort.

E-nummer bestar av sju siffror.

I menyn Arkiv:

Spara sparar uppgifterna.

Hamta E-nummer hamtar E-nummer. Oppnar dialogrutan "Sék E-nummer”, sidan 29.
Tabort tar bort aktuellt E-nummer.

Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:

Spara sparar uppgifterna.

Avbyt stanger utan att spara.

Pilknappsfunktion: )
Sok e-nummer: hamtar E-nummer. Oppnar dialogrutan "S6k E-nummer”, sidan 29.
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Kopiera
Dessa funktioner kommer du at frdn Huvudmeny "ACKCENT”, valj Arkiv, Kopiera.

Ackordsunderlag och Materialbank till fil

Denna fil sparar bade ackordsunderlag och materialbank.

For att kopiera
Valj "Ackordsunderlag och Materialbank till fil”. Dialogrutan "Lista Ackordsunderlag” 6ppnas.
Valj det ackordsunderlag du vill spara, klicka sedan pa knappen "Spara”. Dialogrutan "Kopiera till fil”

Oppnas.
Nar kopieringen ar klar kan, du valja fler ackordsunderlag att kopiera eller avsluta med knappen "Stang”.

OBS! Filen har samma namn som arbetsordernumret, filformatet ar sef.

Ackordsunderlag till avdelningen
Denna fil skall skickas till din avdelning fér behandling. Sparar enbart ackordsunderlaget.
For att kopiera
Vélj "Ackordsunderlag till avdelningen”. Dialogrutan "Lista Ackordsunderlag” éppnas.
Valj det ackordsunderlag du vill spara, klicka sedan pa knappen "Spara”. Dialogrutan "Kopiera till fil”

Ooppnas.
Nar kopieringen ar klar kan, du vélja fler ackordsunderlag att kopiera eller avsluta med knappen "Stang”.

OBS! Filen har samma namn som arbetsordernumret, filformatet ar avd.

Skicka ackordsunderlag till avdelningen

For att skicka
Valj "Medlemsportalen” Redan registrerad skicka fil till avdelning
Logga in pa portalen fyll i alla uppgifter samt bifoga filen.
(Om du inte &r registrerad kan du gora det via Ackcent du behdver ditt medlemsnummer om du inte kan det
hittar du numret pa adressetiketten till dit nummer av tidningen elektrikern eller kan du kontakta avdelningen.)
Montorsbank till fil

For att spara Montdrsbanken.
Valj "Montoérsbank till fil”, dialogrutan "Kopiera montdrsbanken till fil” dppnas.
Valj var du ska spara Montorsbanken klicka sedan pa knappen "Spara”.

OBS! Filen har namnet Montbank, filformatet ar sef.

Leverantorsbank till fil

For att spara Leverantérsbank.
Valj " Leverantdrsbank till fil”, dialogrutan "Kopiera till fil” dppnas.
Valj var du ska spara leverantérsbanken, klicka sedan pa knappen "Spara”.

OBS! Filen har namnet LevBank, filformatet ar sef.

Egna e-nummer till fil

For att spara egna e-nummer.
Valj ” Egna e-nummer till fil”, dialogrutan "Kopiera till fil” 6ppnas.
Valj var du ska spara dina egna e-nummer, klicka sedan pa knappen "Spara”.

OBS! Filen har namnet Enummer, filformatet ar sef.
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Las in
Dessa funktioner kommer du at fran Huvudmeny "ACKCENT”, valj Arkiv L&s in.

Kontrollera/las in ackordsunderlag fran fil
OBS! Filen har samma namn som arbetsordernumret, filformatet ar avd sef.

For att hamta ackordsunderlag fran fil.

Valj "Kontrollera/las in Ackordsunderlag fran fil”, dialogrutan "Kontrollera/las in ackordsunderlag”,
Oppnas.

Valj fil, klicka sedan pa knappen "Oppna”. Beroende pa om filformatet ar sef eller avd éppnas olika
informationsruter. Om filformatet &r avd visas informationsrutan "L&s in fil till avdelningen”, om
filformatet ar sef, visas informationsrutan "Las in fil innehallande Ackordsunderlag och Materialbank.
Ar detta ratt ackordsunderlag, klickar du pa knappen "Las in filen”, annars klickar du pa knappen
"Avbryt”.

Montorsbank fran fil

For att hamta Montorsbanken fran fil. (OBS! Filformatet ar sef.)
valj"Montdrsbank fran fil”. Dialogrutan "L&s in montérsbanken frén fil”, 6ppnas.
Valj fil, klicka p& knappen "Oppna”.
Om montorens uppgifter redan finns i montérsbanken, far du en fraga pa var och en av montorerna, om deras
uppgifter ska ersattas med nya.

Leverantorsbank fran fil

For att hamta Leverantorsbank fran fil. (OBS! Filformatet ar sef.)
valj"Leverantdrsbank fran fil”. Dialogrutan "L&s in Leverantdérsbanken fran fil”, dppnas.
Valj fil, klicka pa knappen "Oppna”.
Om leverant6rens uppgifter redan finns i leverantérsbanken, far du en fraga pa var och en av leverantérerna,
om deras uppgifter ska erséattas med nya.

Egna e-nummer fran fil

For att hamta egna e-nummer fran fil. (OBS! Filformatet ar sef.)
Vélj ” Egna e-nummer fran fil”. Dialogrutan "L&s in egna e-nummer fran fil”, 6ppnas.
Valj fil, klicka pa knappen "Oppna”.
Om egna e-nummer uppgifter redan finns i egna e-nummerbanken, far du en fraga pa var och en av de egna
e-numren, om deras uppgifter ska ersattas med nya.

L&s in ATL-prislista

For att lasa in ATL-prislista.
Vélj "Las in ATL-prislista”. Dialogrutan "Las in ATL-rader” 6ppnas.
Valj filen ATL.sef och klicka sedan pa knappen Oppna.

For att kopierain en ny licens

Valj "Kopiera in ny licens”.
Valj map dar licens filen finns markera licensfilen. Klicka sedan pa knappen "OK”.
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Grunduppgifter
Dessa funktioner kommer du at frAin Huvudmeny "ACKCENT”, valj Arkiv, Grunduppgifter.

Registrera grunduppgifter

Denna funktion ar en mall dar du fyller i grunduppgifter fér fliken "Ackordsunderlag”.
For att registrera grunduppgifter.
Valj "Registrera grunduppgifter”, dialogrutan "Grunduppgifter”, 6ppnas.
Fyll de uppgifter du vill anvanda i ackordsunderlaget. Klicka sedan pa knappen "Spara”.

Grunduppgifter

I menyn Arkiv:

Spara sparar de ifyllda uppgifterna.
Tabort rensar de uppgifterna du fyllt i.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Knappfunktioner:
Spara sparar de ifyllda uppgifterna.
Avbryt stanger dialogrutan utan att spara.

Pilknappsfunktion:
Personnr véljer montor. Oppnar dialogrutan "Lista Montdrsbank”, sidan 23.
Ortsmult véljer ortens multiplikator. Oppnar dialogrutan "Avdelning”, sidan 8. Galler endast I1S-avtalet

Penningfaktorer

Har kan du andra eller lagga till en Penningfaktor.
For att registrera Penningfaktor.

Valj "Penningfaktor”, dialogrutan "PFaktor”, 6ppnas.
For att registrera en ny Penningfaktor, klicka pa "Ny”.
For att &ndra en Penningfaktor, klicka p& "Andra”.

Pfaktor

I menyn Arkiv:

Ny registrerar ny penningfaktor och brytpunktstal. Oppnar dialogrutan "Registrera
Penningfaktor”.

Andra andrar markerad penningfaktor. Oppnar dialogrutan "Registrera Penningfaktor”.

Stang stanger dialogrutan.

Knappfunktioner:

Ny registrera ny penningfaktor och brytpunkstal. Oppnar dialogrutan "Registrera
Penningfaktor”.

Andra andrar markerad penningfaktor. Oppnar dialogrutan "Registrera Penningfaktor”

Stang stanger dialogrutan.

Registrera Penningfaktor

Har fyller du i den nya penningfaktorn och brytpunktstalet.
Har kan du ocksa andra penningfaktorn och brytpunktstalet
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Lista Montorsbank

Visar alla montérer i montdrsbanken. Oppnar dialogrutan "Lista Montorsbank”, sidan 23
Den funktionen kommer du at fran Huvudmeny "ACKCENT”, valj Arkiv, Lista Montdrsbank.

ATL-prislista

Visar ATL-prislistan. Oppnar dialogrutan "Sék ATL-rader”, sidan 18.
Den funktionen kommer du at fran Huvudmeny "ACKCENT", valj Arkiv, ATL-prislista.

Avsluta
Avslutar ACKCENT 2006
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SUPPORT

ACKCENT &r ett omfattande och detaljrikt system. Utbildning, manualen och hjalptexter hjélper Dig att anvanda

systemet pa ratt satt och att hitta svar pa de flesta fragor som kan dyka upp.

Att prata med arbetskamraterna ar ocksa ett bra satt att anvanda programmet pa ett effektivt satt.

Om du anda skulle kora fast och du inte hittar nagon forklaring i manualen, ring da din avdelning, sa hjalper de dig.

Innan du ringer, anteckna vad du har for
Version av ACKCENT.

Datorméarke och modell
Datorns marke finns pa datorns framsida och i dokumentationen till datorn.

Operativsystem och mangden installerat minne (RAM)
Om du har CD-ROM

Anteckna ocksa sa noga som majligt den sekvens av operationer, som ledde fram till felet/problemet. Notera
ocksa eventuella felmeddelanden.
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